Wer kann mich unterstiitzen? Wer ist verantwortlich?

Stv. Schulleiterin
StD” Miersch

Verwaltung

Koordinator
StD Dr. Busch

Unterrichts-
organisation

Unterstitzung der
Lehrkrafte

Geschiftsverteilung des Johannes-Kepler-Gymnasiums

Schulleiter OStD Gohmann

Koordinator
Tobias Franz, StD

Koordinator

StD Dr. Lemke

Digitalisierung

Finanzen

Koordinator
StD Mros

Ganztagsschule
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Soziales Lernen /

Pravention/
Forderangebote

Konferenzen:
Schulvorstand,
Gesamtkonferenz,
Zeugniskonferenzen

Sekretariat,
Fr. Armgardt,
Fr. Brase

Gebaudemanagement
(Instandhaltung,
Erweiterung, Sanierung,
Raumausstattung)

Lernmittelausleihe
Biicher: Hr. Majewski

Genehmigungen:
Exkursionen,
Fortbildungen,
Beurlaubungen

Offentlichkeitsarbeit

Homepage, Obs
Social Media

Aufnahme von SuS
Sek I: Miersch

Jg. 11: Bsh

Sek II: Mros

Terminplan

Elternsprechtag

Schiilersprechtag

Statistik

Unterrichtsverteilung
Lehrerbedarfsplanung,
Vorstellungsgesprache,
Anrechnungsstunden

Stundenplan,
Raumplanung,
Pausenaufsichten,
Bereitschaften

Langzeitvertretungen

Deputats-
abrechnungen

Vertretungsplan,
stundenbezogene
Rauméanderungen
(Frz / Lmk)

Plus-/ Minusstunden
fiir Vertretungsstunden

Prifungsplan
Sprechpriifungen

Klausuraufsichten

Praktikanten,
(Studienpraktika) Led

Schulfotograf

Personalangelegen-
heiten,
Konfliktmanagement
Unterrichtsbesuche

Referendarsbetreuung

Erziehungsmittel,
OrdnungsmaBnahmen

WebUntis,
digitales Klassenbuch,
DSB

WebUntis- Passworter:

Nie

First Level Support bei
technischen
Problemen: Nie

iServ: Kre
Zeugniserstellung: W
Sibank Plus: W

Sprachférderung &.
Sprachfeststellungs-
priifungen: Btl

Abrechnung von
Schulfahrten

Fortbildungen

Koordination Sek |
Ubergang GS-Sek I: Ba

Schullaufbahnberatung
Sek I, Beratung von
Klassenlehrer*innen
und Eltern

Tag der offenen Tiir: Ba
Hospitation der
Grundschulen: Ba

Klasseneinteilung
Jg. 5: Ba
Jg. 7/9: Mie

Zuordnung neu
aufgenommener SuS
zu einer Klasse

Profilangebote Jg. 5/6
Musikklasse: Dbn
Forscherklasse: Dck

Schmexperten: Pst
Magie der Chemie:
ZIr/Sph

Einteilung
2. Fremdsprache,
Religion / WuN

Pad. Dienstbe-
sprechungen

Absentismus: Hne

Koordination
Einflihrungsphase
Infoveranstaltungen,
Klasseneinteilung

Integration neuer
Schiiler*innen in der
Einflihrungsphase

Schullaufbahnberatung
Einflihrungsphase,
Beratung von
Klassenlehrer*innen

Koordination
Qualifikationsphase Q1
Infoveranstaltungen,
Kurswahlen

Koordination
Qualifikationsphase Q2
Schriftliches Abitur,

P5 und Nachprifungen

Schullaufbahnberatung
Qualiphase, Beratung
von Tutor*innen

Kurswahlen Sport:
Shi

Klausurenplan

Berufs- und
Studienwahl: Obs

Seminarfach, Sw

Absentismus: Hne

Tabletteam fiir die
iPad-Klassen: Th, Wk,
Nis, Ruh

Digiteam / Didaktische
Umsetzung: Mgs, Nis

Pad. Medienkonzept,
interne Fortbildungen

Lernmittel eBooks und
digitale Worterbiicher:
Da

IT-Entwicklung
Tabletausleihe

Schulentwicklung

Schulentwicklungs-
gruppe: Dck, Ba

Projektwoche: Br

MINT-freundliche
Schule, Dck

Umweltschule, Dck,
Dre,Pst

Bildung fiir nachhaltige
Entwicklung, Pst

Leitbildarbeit: Bsh, Hne

AG: Lernchancen
erhohen,
Nachhilfevermittlung

Koordinierung der
Lernmittel

Genehmigung von
Klassenfahrten

Vertragsgestaltung
Ganztagsbereich, FSJ,

Abrechnung
Musikklasse: FK Musik
MINT, Forscherklasse,
Schmexperten, Magie
der Chemie: Dck

Budgetplanung

Stadt / Land mit Lmk
Werbung & Sponsoring
alle SL

Arbeitssicherheit

Brandschutz,
Evakuierung, AW

Erste Hilfe

Arbeitssicherheit &
Gesundheit
Sw

Gefahrstoffe,
Boe

Datenschutz, Th

Ganztagsbereich
Kai

AG-Angebot,
AG-Planung,
Hausaufgaben-
betreuung, Dbn

AG-Anwabhlen,
Dbn

Mensaausschuss,
Sw

SV-Beratung, Shb, Sho

Europaschule &
Internationales

Europaschule, Led
Schulpartnerschaften
Europa, Led

Europ. Wettbewerb

Gedenkstitte Ahlem,
Erinnerungskultur,
Zeitzentrum
Zivilcourage: Kig

Schulpartnerschaften:
Frankreich: Kg

Spanien: The / Obs
USA: FK Englisch

BW-Fremdsprachen,
Shb

Sprachzertifikate

Verfiigungsstunden

mit Kg, Kai, AW

LDE, Lernen durch
Engagement, Mks

Seminarfach Balu & Du

Praventionskonzept,

AW

Kepler-Power-Camp,
Bog

Humanitare Schule

Inklusion

Konzepte &

Wettbewerbe

Aktionswoche. AW

Mobilitat, vdO

Mathematik, Boe

Naturwissenschaften,
und GuG, Dk
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Fachkonferenzleitungen und Betreuung der Fachgruppen durch die Schulleitung

Koordinator Koordinator
StD Tobias Franz StD Dr. Lemke

Religion, Mks

WuN/Phil, Pst

Verwaltung Gremien

Personalrat, Forderverein,
Fri, Han, Hne, The, Tho Hr. Kohrt, Fr Tegtmeier

Gleichstellung: Da
Stellvertreterin: She
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Klassenleitungen und Tutorien

EinfUhrungs Qualifikationsphase
-phase

10a, Nie / MIr  11a, Shb /KW

10b, Hof / Vis 11b, Shé / Hb

10c, Str/ Obs 11c, Kiig / Stl

10d, ZIr / Hru 11d, Pst /Knc

10e, Mks/ Wk




